
 
 

FOR-GD-002 

Página 1 de 6 

 

 
 

 

ACTA N° 

 

FECHA: Bogotá, 21 de febrero de 2025 

HORA: 12:00 a.m. a 12:30 m.  

LUGAR: Jardín Infantil Cofinanciado Celestin Freinet Rincón 

TEMA: Socialización Sobre El Uso De Tapabocas Y Gorros 

ASISTENTES: Responsable del servicio, profesionales en atención a la primera 

infancia, Auxiliares en atención a la primera infancia, Manipuladoras de alimentos y 

servicio generales.  

ORDEN DEL DÍA: 

1. Saludo y bienvenida 

2. Socialización del tema. 

3. Toma de evidencias fotográficas 

4. Recolección de firmas  

 

DESARROLLO DE LA AGENDA  

El objetivo de esta reunión es sensibilizar a los asistentes sobre la importancia del 

uso adecuado de tapabocas y gorros como medidas de protección personal, para 

garantizar la seguridad y bienestar de los trabajadores y la comunidad en general. 
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La responsable del servicio da inicia la socialización destacando la relevancia del 

uso de tapabocas y gorros en diversos entornos, como en áreas de producción, 

comedor, otros lugares donde la higiene y la protección son fundamentales para 

evitar la propagación de enfermedades y la contaminación. 

Importancia del Uso de Tapabocas y Gorro 

Tapabocas: Los tapabocas protegen a las personas de la transmisión de 

enfermedades respiratorias y ayudan a reducir la contaminación del aire. Son 

esenciales en entornos con alta exposición a agentes patógenos. 

Gorros: Los gorros son fundamentales para evitar la contaminación de alimentos o 

superficies en áreas de producción, como cocinas. También sirven para mantener 

el cabello bajo control y evitar que entre en contacto con alimentos. 

Métodos Correctos para el Uso de Tapabocas y Gorro 

Uso Correcto del Tapabocas: 

Colocar el tapabocas cubriendo completamente la nariz y la boca, asegurando que 

no haya espacios por los lados. 

Evitar tocar el tapabocas durante su uso. Si se toca, debe hacerse con las manos 

previamente desinfectadas. 

Cambiar el tapabocas después de cada uso, especialmente si se moja o se 

encuentra dañado. 
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Desechar los tapabocas de forma adecuada, siguiendo las normativas ambientales 

y de salud. 

Uso Correcto del Gorro: 

El gorro debe ajustarse adecuadamente a la cabeza, cubriendo todo el cabello. 

Evitar manipular el gorro durante su uso. Si es necesario, asegurarse de que las 

manos estén limpias. 

Si el gorro se encuentra dañado o sucio, debe ser reemplazado inmediatamente. 

En áreas de trabajo, el uso de gorros debe ser constante mientras se manipulan pr 

 Actividades de Sensibilización 

 

Talleres Educativos: Realización de charlas y talleres prácticos sobre la importancia 

de estos elementos de protección personal, en los que se explique cómo usar, 

desechar y mantener correctamente los tapabocas y gorros. 

 

Campañas Visuales: Colocación de carteles y señales informativas en lugares 

visibles para recordar a todos la importancia de seguir estas prácticas de higiene. 

 

Distribución de Materiales: Entrega de tapabocas y gorros adecuados a los 

trabajadores y miembros de la comunidad, garantizando que todos cuenten con los 

elementos necesarios. 
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Recordatorios Continuos: Se enviarán recordatorios periódicos a través de correo 

electrónico, redes sociales o mediante megafonía en el caso de ambientes 

laborales. 

 

Esta acta refleja los acuerdos y acciones para garantizar el uso adecuado de 

tapabocas y gorros, contribuyendo a la salud pública y a la prevención de riesgos 

en entornos laborales. 

Anexos: 
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Realizada por: Maricela Rojas T 
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